附件：
资助项目计划书填写注意事项
根据国家自然科学基金委（简称：基金委）的要求，获资助项目需填写《资助项目计划书》，现将有关注意事宜通知如下：
1. 填写方式
项目负责人收到基金委的电子邮件后，请按照邮件说明登录ISIS

HYPERLINK "http://isis.nsfc.gov.cn/" \t "_blank"系统，在线或下载《资助项目计划书》填写。未收到邮件的项目负责人请及时与学校科研处联系。填写前，请认真阅读文本第二页的“填报说明”。填写完毕后，请上传至ISIS系统并提交给依托单位，等待依托单位审核。经基金委审核通过后的《资助项目计划书》方可打印，项目负责人必须保证所提交的电子版材料和纸质版材料内容一致。
2.经费预算表编制
请项目负责人仔细阅读《国家自然科学基金资助经费管理办法》（http://www.nsfc.gov.cn/Portal0/InfoModule_515/28461.htm），根据实际获批经费金额，按规定认真调整经费预算，尤其关注协作费、国际合作交流经费、劳务费等的有关规定。
科研业务费：计算依据与说明中不能出现电话费、国外学术会议费、招待费、餐饮费、办公费。
协作费：原则上不填写。申请书中有校外合作单位，必须要外拨经费，可填在此栏，但计划书必须附带合作协议原件。
仪器设备费：尽量不填写费用。购置与试制仪器设备费（总金额）在5万元以上（包括5万元）时，须在报告正文中逐项说明用途和必要性。
国际合作与交流费：面上项目、青年项目不得超过总资助经费的15%，重点项目、重大国际合作项目、国家杰出青年科学基金项目、优秀青年科学基金项目等不得超过总资助经费的10%。备注说明栏内写清楚项目组成员出国* 人次，和（或）邀请国外专家来华指导*人次。部分类别项目对国际合作与交流费的比例有特殊要求，请严格按照相关要求执行。
劳务费：面上项目、青年项目不得超过总资助经费的15%，重点项目、重大项目、优秀青年科学基金项目及各类专项的劳务费不得超过总资助经费的10%，备注栏填写“直接参加项目研究的研究生、博士后人员的劳务费用”。
管理费：严格按照占总资助经费的5%填写金额。
各项备注栏中不能出现“不可预知”此类的字样，凡是填有具体预算金额的项目，都必须填写说明栏，以上预算要求请务必遵守，否则基金委审核无法通过，其他科目请参见管理办法。
3.正文部分
请按照国家自然科学基金委员会资助项目计划书填报说明填写。（四）经费申请说明：建议详细逐项说明。
4.签字处
请项目负责人在左上方栏内亲笔签名，并填写日期（纸质版材料）。
