食品科学与工程学院
重要事项议事决策实施细则
为进一步健全、完善学院管理、运行和决策机制，加强民主管理和民主监督，提升学院的管理水平，根据教育部《关于进一步推进直属高校贯彻落实“三重一大”决策制度的意见》、《西北农林科技大学重要事项议事决策规则（暂行）》、《西北农林科技大学学院工作规则（试行）》，结合学院工作实际，制定本细则。

一、总则

1.学院的主要议事决策机构为院党政联席会议，议事原则为集体讨论，实行民主集中制。

2.学院设立学术委员会、学位评定委员会、教学指导委员会、专业技术职务评审委员会等若干议事决策机构，在特定的职责范围内研究、评议、决定有关涉及教学和学术管理方面的重要问题。

二、人事推荐和任免

1.科级干部任免。科级干部的任用由分管组织工作的书记按照干部工作有关规定，组织民主推荐，广泛征求意见，提出人选初步方案，征求分管行政、教学、科研、推广、研究生、本科生管理等领导的意见，与院长协商后，提交院党政联席会议研究决定，并按有关干部任用程序执行。

2.学术机构负责人任免。院级学术机构负责人的任免，由院长组织推荐，院学术委员会评议确定人选，院党政联席会议研究任免。

3.各级党代会代表、人大代表、政协委员等人选的推荐。由院党委按照相关程序进行民主选举或推荐，经书记、院长审核后，提交院党委会和党政联席会议研究决定。

4.学院专职行政管理人员、教师外出挂职、校内兼调等。由分管组织工作的书记，在征求分管院领导的意见基础上，与院长协商后，提交院党政联席会议研究决定。

三、规划与计划编制

1.发展规划编制。学院事业发展规划、学科与人才队伍建设规划、由院长负责组织调研、制定和论证，在教职工代表大会通过的基础上，院党政联席会议研究确定。

2.年度工作计划编制。学院年度工作计划（工作要点）和单位年度目标任务，由行政副院长负责制定，经院长、书记审核后，院党政联席会议研究确定。

四、人事管理与人才引进

1.岗位聘用。由院长牵头，组织制定专业技术四级以下的聘用条件，学院岗位聘任工作领导小组全面负责聘用工作，院党政联席会议研究确定。

2.职称评定。由院长牵头，组织本单位专业技术职务评审工作，院专业技术职务评审委员会按学校相关文件执行。

3.年度教工补充计划编制。由分管人事工作的书记组织调研，提出年度编制意见，经与院长协商后，院党政联席会议决定。
4.人才引进计划实施。高层次人才（三级教授以上）和海外优秀人才引进由院长和书记提出意见，院学术委员会根据学科需要进行审议，院党政联席会议研究决定。其他人才引进及青年教师招聘，根据院长、书记的意见，由党政办公室主任负责按人才招聘程序做好接待、试讲及考察工作，学院成立由相关学科专家、学院领导、学科点负责人、系主任等组成的考察小组提出意见，将结果报院长、书记审核，院党政联席会议研究决定。

5.职工津贴和福利待遇。涉及职工津贴分配方案和福利待遇，由行政副院长提出方案，并充分征求教职工意见，院长、书记审核、院党政联席会议研究，提交教职工代表大会审议，表决同意后实施。

6.校级先进集体、先进个人的评选。学院按学校评选办法民主推荐，学院考核领导小组提出意见，院党政联席会议研究决定。
7.各级劳模、“五一劳动奖章”等人选的确定。由学院工会按有关要求民主推荐，工会主席提出意见，院长、书记审核，党政联席会议研究决定。

8.各类先进集体、先进个人和重要人事推选。由分管领导按有关要求组织推荐，院长、书记审核，院党政联席会议研究决定。
五、教育教学

1.教育教学改革和教学条件建设重要事项。由分管教学副院长组织研究提出意见，院长审核后，涉及本科生教学的重要事项由学院教学指导委员会审议，涉及研究生培养的重要事项由学院学位评定委员会审议。

2.招生计划编制。由分管院领导负责提出本科生、研究生年度招生计划初步方案，由院长、书记审核后，院党政联席会议会研究确定。

3.学位授予。由分管院长负责将授予人员材料按学校有关规定初审，提交学院学位评定委员会审议。学院学位评定委员会按学校的规定、程序负责审查、评议、初步确定授予名单，上报学校相关部门。

4.各类校级及以上学生先进集体和个人评（推）选。由学院分管领导组织推荐，书记审核，院党委成立评选小组进行评选，将评选结果上报学校相关部门。 

5.学生违纪处理。本科生考试违纪由分管教学副院长负责查证，研究生考试违纪由分管研究生副院长负责查证，其他学生违纪由学生工作副书记查证，限期提出处理意见，院党政联席会议会研究处理，并将处理结果上报学校相关部门。

六、财务预算与支出
1.年度财务预算编制。由行政副院长协助分管财务工作的院长组织调研提出预算方案，院党政联席会议会研究确定。

2.财务审批。由分管院领导签字审核，院长签字审批。党建经费由书记签字审批。

3. 经费审批权限。单笔支出金额在5000元以内的，由各分管领导审核，院长审批；单笔金额在5000元以上支出上党政联席会议审定，按程序审批。 
七、物资招标采购

1.采购计划审批。采购计划由院长组织专家制定与审核，院党政联席会议审定。

2.仪器设备采购。申购单价5000元以上，3万元以下人民币（含3万元）以上的单台或成套科研教学仪器设备，上院党政联席会议审议确定购置方案。
3.采购招标。按程序获批的采购计划，由分管国资的院领导负责，招标工作小组公开招标。

八、附则
1.本规则由院党政办公室负责解释。
2.本规则自发布之日起执行。
