食品科学与工程学院研究生分会章程

第一章 总则

　　为了保证研究生分会工作正常的顺利开展、加强研究生分会的内部管理、提高研究生分会干部的思想素质和工作能力、强化研究生分会组织建设，特制定本条例。

第二章 研究生分会职责

第一条  研究生分会干部是研究生的骨干和杰出代表，应竭诚为同学服务，代表学生的利益，反映学生的意愿，充分发挥研究生与学院的联系纽带作用；

第二条  协助学院开展研究生各项工作，确保研究生工作顺利高效完成；

第三条  由研究生分会主席负责研究生分会的全面工作；

第四条  定期召开研究生分会全体会议，讨论、审议研究生分会的工作计划，每月听取各部工作报告，督促研究生分会工作计划的实施；

第五条  讨论和处理研究生分会工作中亟待解决的重大问题及研究生中出现的突发事件； 

第六条  及时传达校级研究生分会通知，确保学院工作顺利开展；

第七条  讨论并通过研究生分会机构组织和人员安排。

第八条  研究生分会设主席、副主席、秘书长、学术部、文体部、就业部、心理部、组宣部，实行集体领导和个人分工负责制；

第九条  由主席主持研究生分会工作，副主席和秘书长协调开展工作；

第十条  研究生分会和学院学生会（本科学生会）是两个相对独立的学生组织，在学院的同意组织下，各自开展工作，有涉及全院同学的活动时，学生会和研究生分会要相互理解，相互支持。

各部职责具体如下：

（1） 学术部

1、组织通知各年级研究生积极参与校、院举办的各种学术竞赛、学术报告会等活动；
2、组织邀请有丰富科研经验的老师或者学生为研究生作报告；

3、组织邀请有成功申请出国经验的学生给研究生作报告，给有意向出国的同学提供良好的交流机会；

4、组织学术调研，根据广大研究生的需求，积极开展相关工作。

5、完成主席团交办的其他工作。

（2） 心理部

1、负责学院研究生心理情况摸排；

2、及时向研究生导师、学院心理专干及负责研究生教育管理的工作人员反映本院研究生心理状况；

3、做好对有心理障碍研究生的持续跟踪、观察的工作；

4、负责心理健康知识的宣传普及工作。

（3） 文体部

1、发掘和培养研究生的文艺、体育特长，积极组织各项文体活动，提高同学们参与文体活动的积极性；

2、在重大节日或纪念日组织文艺娱乐活动；

3、组织学生参加学校体育活动或竞赛，并负责组织运动员的训

练及后勤工作；

4、协助校团委、学生会开展研究生文化体育工作，和本科生一同代表学院参加校级相关文体活动。

5、督促各项活动顺利、公平的展开。

（4） 就业部

1、做好招聘信息的宣传工作；

2、以提升研究生的就业能力为目的开展相关工作；

3、做好学校、学院招聘会期间的相关工作；

4、协助研究生教育管理办做好就业信息的统计工作。

（5） 组宣部

1、负责将党和国家的大政方针传递给学院研究生，号召、组织研究生集体学习党和国家及学校重要文件精神；

2、进行研究生思想政治动态调研；

3、做好研究生分会活动的宣传工作；

3、协助其他部门做好研究生分会的工作。

第三章 例会制度

例会是研究生分会工作组织和自我管理的一项重要内容。通过会议可以及时的制定工作安排和进行工作总结，并及时发现和解决工作中存在的问题和不足，及时传达学校、学院的工作安排和有关通知精神。

　  (一) 提前五分钟到会，不迟到、不早退、不旷会；

    (二) 请假必须得到批准，不得由他人代请；

　　(三) 按会议通知内容的要求，积极准备，会上踊跃发言，有效建言；

　　(四) 出席会议时全体到会成员必须做好会议记录；

　　(五) 各部门团结合作，相互提供帮助，提倡批评与自我批评。

第四章 工作制度

　　(一) 各部在学期初第一次例会时，拟一份本学期总体工作计划交办公室；

　　(二) 各部在学期末，拟一式两份本学期工作总结并存档；

　　(三) 各部组织活动前两周交工作计划，活动结束后两天之内交工作总结；

　　(四) 各部门在做好工作的同时，务必做好工作的宣传。

(五) 各部门积极协助活动负责部门开展活动，对主席团分配的工作按时完成，不得拖延。

